
  

 

 
 

 

 

 
 
Die Gemeinde Ersigen, ein charmantes Dorf im Emmental, zählt gut 2000 Einwohner und bietet 
eine hohe Lebensqualität sowie ein starkes Gemeinschaftsgefühl. Zur Verstärkung unseres 
Teams suchen wir eine engagierte und innovative Persönlichkeit als 
 
 

Gemeindeschreiber/in (80 – 100%) 
(Stellenantritt nach Vereinbarung) 

 
 

Ihre Aufgaben 

 fachliche und administrative Leitung der gesamten Verwaltung 

 Unterstützung des Gemeinderates in administrativen Belangen 

 Koordination und Organisation von Sitzungen, Anlässen und Projekten 

 Erarbeitung von Sitzungsprotokollen und Informationen für die Bevölkerung 

 Ansprechpartner/in für die Bevölkerung und externe Stellen 

 Verantwortung für das Personalwesen 
 
 

Ihr Profil 

 Diplom bernische/r Gemeindeschreiber/in oder eine gleichwertige höhere Fachausbildung 

 Führungsstärke und ausgezeichnete Kommunikations- und Organisationsfähigkeiten 

 starkes Selbst- und Sozialmanagement, insbesondere in Personalbelangen 

 freundliches und zuvorkommendes Auftreten 
 
 

Ihre Perspektiven 

 abwechslungsreiches, interessantes Aufgabengebiet mit viel Gestaltungsmöglichkeiten 

 wertschätzende Zusammenarbeit mit den Behörden 

 ein motiviertes und offenes Team, das sich auf eine gute Zusammenarbeit freut 

 flexibles Arbeitszeitmodell (Jahresarbeitszeit) 

 Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten 

 kostenloser, gemeindeeigener Parkplatz 
 
Sie erhalten die Chance, Ihr breites Fachwissen in einer Gemeindeverwaltung mit überschau-
barer Grösse und zukunftsgerichteten Strukturen in der Praxis anzuwenden. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
 
Wenn Sie Teil einer lebendigen Gemeinde wie Ersigen werden möchten und bereit sind, Ver-
antwortung zu übernehmen, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung an Gemeindeverwaltung Ersig-
en, Rumendingenstrasse 1, 3423 Ersigen, z.H. Urs Wälchli oder per Mail an 
praesidiales@ersigen.ch. 
 
Für Fragen und Auskünfte wenden Sie sich an den Gemeinderatspräsidenten Urs Wälchli 
(079 201 77 93). 
 
Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 
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